
 
 

 
 

 COMUNE DELLA SPEZIA  
    Servizi Educativi  

          Tel 0187/5734500 fax 0187/5734513  
           e.mail: servizi.educativi@comune .sp.it 

 
 BANDO DI GARA  

PER LA REALIZZAZIONE DI UN PROGE TTO DI  FORMAZIONE DESTINATO A SCUOLE DELL’INFANZIA COMUNALI  

1) Amministrazione concedente:  
Comune della Spezia: Dipartimento III - Servizi Educativi – Via Leopardi 1 - 19124 La Spezia, partita I.V.A. e codice fiscale: 
00211160114, tel. 0187/5734500, fax 0187/5734513.  
Sito internet: www.comune.laspezia.it  - mail servizi.educativi@comune.sp.it  
2) Oggetto del contratto:  
Redazione e realizzazione di un progetto di formazione diretto al personale docente di scuola  dell’infanzia durante l’anno 
scolastico 2011/2012 con le caratteristic he specificate dal Capitolato speciale al quale si rimanda.  
3) Importo a base di gara :  

€ 19.840,00 (IVA esente). 
4) Durata del contratto  
Il contratto di cui trattasi avrà durata di anni 1 (uno) (anno scolastico 2011/2012).  
Allo scadere del contratto l’Amministrazione Comunale  si riserva la facoltà insindacabile di proseguire il rapporto 
contrattuale con l’aggiudicatario  per un ulteriore periodo di un anno scolastico , essendo ammessa la ripetizione del 
servizio ai sensi dell’art. 57 , comma 5, lett. B), del D. Lgs. 163/2006, con  apposito provvedimento ed a seguito della 
valutazione di opportunità di consolidare, attraverso una maggior durata dell’appalto, gli obiettivi raggiunti nel corso 
dell’esecuzione del progetto aggiudicatario . 
5) Soggetti ammessi alla gara  
Sono ammessi a par tecipare alla gara gli organismi che svolgono attività di formazione professionale , accreditati ai sensi 
della legislazione regionale di appartenenza ed  in possesso dei requisiti previsti al p resente bando, in forma singola, 
consorziata o raggruppata.  
Non è  ammessa la partecipazione alla gara contemporaneamente sia come soggetto singolo sia come componente di 
raggruppamenti temporanei o consorzi di concorrenti, pena l’esclusione e del soggetto singolo e del raggruppamento 
temporaneo o consorzio di concorrenti.   
6) Sistema di gara  
La gara sarà esperita me diante p rocedura ape rta, aggiudicata con il criterio  dell’offerta economicamente più vantaggiosa , 
secondo quanto specificato  dal presente bando .  
7) Modalita' di presentazione e requisiti di ammissibilita ' delle offer te 
Il plico contenente la documentazione richiesta, pena l'e sclusione dalla gara,  dovrà pervenire all'indirizzo: Comune della 
Spezia - Ufficio Protocollo e Archivio generale – Piazza Europa 1 – 19100 La Spezia entro le ore 12.00  del 20 giugno 2011 .  
Il recapito tempestivo del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente.  
Della tempestività della presentazione delle offerte fa rà fede esclusivamente il timbro e l’ora di arrivo apposto dall’Ufficio 
Protocollo e Archivio generale.  
Il plico deve essere  sigillato, controfirmato sui lembi di chiusura e recare all'esterno - oltre all'intestazione del mittente e 
all'indirizzo dello stesso – la dicitura: “Offerta per la gara: Progetto di formazione destinato alla scuole dell’infanzia 
comunali” . 
N.B. In caso di  partecipazione in forma diversa da quella singola sul plico dovranno essere espressamente indicati i 
nominativi di tutti i soggetti che eseguiranno il servizio in gara.  
A pena di esclusione dalla gara,   il plico dovrà contenere tre buste,  a loro volta adeguatamente sigillate e controfirmate sui 
lembi di chiusura, recanti l'intestazione del mittente  e la dicitura, rispettivamente, "A - Documentazione", "B - Offerta 
tecnica " e “C – Offerta economica ”.  
 



Nella busta "A - DOCUMENTAZIONE" devo no essere inseriti, pena l’esclusione dalla gara, i seguenti documenti : 
 

• ISTANZA DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA , redatta in  carta legale, come da allegato A, indirizzata al Sindaco del 
Comune della Spezia, sot toscritta come in dicato, con allegata copia fotos tatica di un documento di identità  del 
sottoscrittore.  

• DICHIARAZION E, come da allegato  B, sottoscritta dal legale rappresentante del soggetto concorrente, con allegata 
copia fotostatica di un documento di identità del sottoscrittore.  

• CAUZIONE PROVVISORIA  
In conformità all’art. 75 del Codice dei Contratti Pubblici  i concorrenti dovranno presentare, pena l’esclusione dalla 
gara, una cauzione provvisoria di € 396,00 [ 2% d ell’importo a base di gara] da prestarsi nei seguenti modi:  

a) in contanti o in titoli del  debito pubblico o garantiti dallo Stato al cors o del giorno del deposito,  presso la  
Tesoreria Comunale;  

b) mediante fidejussione bancaria;  
c) mediante polizza assicurativa rilasciata da Compagnia di Assicurazione oppure da Intermediari Finanziari 

iscritti nell ’elenco speciale di cui all’art. 107 del D.Lgs. 1/9/1993 n. 385.  
N.B. La garanzia fideiussoria o assicurativa  rilasciata da imprese di assicurazione o da istituti bancari per la cauzione 
provvisoria  deve prevedere, a pena di esclusione, le seguenti clausol e:    

− la rinuncia al beneficio della preventiva esc ussione del debitore principale ; 
− la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, de l codice civile; 
− l’operatività della garanzi a medesima entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante ; 
− la validità per almeno cent ottanta giorni dalla data di scadenza della presentazione dell’offert a.  

La sottoscrizione deve essere autenticata nei modi di legge (è ammessa la p resentazione della garanzia con  la sottoscrizione 
accompagna ta da fotocopia del documento di identità del sottoscrittore).  
In caso di raggruppamento di concorrenti costituito  o costituend o la cauzione dovrà essere presentata dal capogruppo  del 
raggruppamento  in nome e per conto di tutti i concorrenti  secondo quant o disposto dall’art.  108 del DPR 554/1999;  
Qualora il concorrente presti la cauzione provvisoria in contanti  presso la Tesoreria comunale, dovrà obbligatoriamente 
allegare, oltre alla quietanza del pagamento, anche una dichiarazione contenente le clausole sopra indicate  rilasciata da 
chi, tra i soggetti abilitati per legge,  presterà la garanzia definitiva.  La sottoscrizione deve essere autenticata nei modi di 
legge (è ammessa la presentazione di  sottoscrizione accompagnata da fotocopia del docume nto di identità del 
sottoscrittore)  
La cauzione provvisoria copre la mancata sottoscrizione del contratto per fatto dell’aggiudicatario ed è svincolata 
automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto medesimo. Ai non aggiudicatari la cauzione è rest ituita 
entro trenta giorni dall’aggiudicazione;  
Le imprese possono usufruire, ai sensi dell’art.40, comma 7, del Codice dei Contratti Pubblici, del beneficio della riduzione  
del 50% della cauzione provvisoria allegando, anche in fotocopia autenticata, la  certificazione prevista in detto art.40.  
 
RIUNIONI DI CONCORRENTI  
Sono ammesse a presentare offerta i raggruppamenti di concorrenti  nonché i con sorzi, osservando quanto prescritto 
dall'art. 37 del Codice dei Contratti Pubblici .  
Le riunioni di Imprese dovranno presentare mandato collettivo speciale con rappresentanza dell’impresa capogruppo 
risultante da scrittura privata autenticata e relativa procura conferita a chi legalmente rappresenta l’Impresa Capogruppo 
risultante da atto pubblico.  
Il mandato è gratuito e irrevocabile. La revoca del mandato per giusta causa non avrà effetto nei confronti della stazione 
appaltante per tutte le operazioni e gli atti di qualsiasi natura dipendenti dall’appalto anche dopo il collaudo dei lavori f ino 
all’estinzione d el rapporto.  
Il Comune della Spezia, tuttavia, potrà far va lere direttamente le re sponsabilità fa centi capo alle Imprese mandanti.  
E' fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più di una a ssociazione temporanea o con sorzio ordinario di 
concorrenti ovvero di partecipare alla gara anche in forma individuale qualora abbia partecipato alla gara medesima in 
associazione o con sorzio ordinario di concorrenti, pena l’esclusione del soggetto singolo e del raggruppamento 
temporaneo o consorzio di concorrenti.   
E' consentita la presentazione di offerte da parte dei soggetti di cui all'art.34, comma 1, lettera d) ed e) del Codice dei 
Contratti Pubblici anche se non ancora co stituiti. In tal caso l’istanza di ammissione alla gara, che può essere unica,  
nonché l’offerta economica dovranno essere sottoscritte, pena l'esclusione dalla gara,  da tutti  i concorrenti  che 
costituiranno i raggruppamenti o i Con sorzi.  
Ciascuna delle Imprese già riunite o che indicheranno di volersi riunire dovranno present are,  pena  l’esclusione dalla 
gara , tutte le documentazioni richieste . 
 



CONSORZI STABILI  
I consorzi stabili  verranno ammessi subordinatamente alla verifica dei requisiti indicati nell’art.  36 de l Codice dei Contratti 
Pubblici.  
Nell’istanza di partecipazion e dovrà essere indicato quale/quali  imprese appartenenti al  Consorzio eseguirà/eseguiranno 
le prestazioni in caso di aggiudicazione.  
 
N.B. La formulazione in modo inesatto o incompleto dell’ istanza  di ammissione alla gara e della dichiarazione  nonché la 
mancata presentazione delle documentazioni richieste determinerà l’esclusione dalla gara medesima.  

 
Nella “Busta B – OFFERTA TECNICA ” dovranno essere contenuti a pena d’esclusione dalla gara i seguenti documenti:  

Piano della formazione proposto  dal concorrente , formulato secondo le indicazioni contenute nel capitolato spe ciale, 
sottoscritt o dal legale rappresentante del conco rrente singolo o del capogruppo del raggruppamento/co nsorzio costituito 
(in caso di raggruppamenti /consorzi di concorrenti costituendi il piano dovrà essere sottoscritto da ciascun legale 
rappresentante di tutti i componenti del raggruppamento) . 
 
Nella “Busta C – OFFERTA ECONOMICA” dovranno essere contenuti a pena d’esclusione dalla gara i seguenti documenti : 
Offerta economica come da allegato “C” al presente bando,  redatta  in lingua italiana e sottoscritta come indicato.  
Sono ammesse esclusivamente le offerte al ribasso sul prezzo posto dall’Amministrazione a base d’asta.  
In caso di discordanza tra il prezzo es presso in cifre e quello in lettere, sarà rit enuto valido ai fini della gara  il prezzo 
espresso in lettere.  
8) CRITERI DI VALUTAZIONE DELLE OFFERTE  
Alla valutazione delle offerte in gara provvederà la Commissione giudicatrice appositamente nominata 
dall’Amministrazione, autorizzata all’attribuzione dei punteggi ed alla formazione della graduatoria di merito in base ai 
seguenti elementi di valutazione:  
OFFERTA TECNICA: punteggio massimo attribuibile punti 60  
OFFERTA ECONOMICA: punteggio massimo attribuibile pu nti 40  
Relativamente alla valutazione del Piano della formazione proposto , esso  dovrà esplicitare in dettaglio le seguenti voci 
fornendo per ciascuna tutte le informazioni necessarie per la valutazione da parte della Commissione  secondo i criteri 
sottonotati , per i quali sono previsti i punteggi massimi a fianco di ciascun o segnati: 
 

CRITERI RIFERIMENTI 
PUNTEGGIO MAX 

ATTRIBUIBILE  
Metodologie e strumenti utilizzati per l’analisi del 
contesto sociale  e del sistema dei servizi educativi  
(saranno valutati tipologie e quantità degli strumenti utilizzati in 
relazione agli ambiti e alle risorse analizzate)   

Art. 2 lett. F)  capitolato speciale  Punti max. 6 

Contenuti teorici della formazione proposta  diretti al 
raggiungimento degli obiettivi previsti (saranno valutati i 
riferimenti ai contenuti di tipo etnoantropologico, educativo, 
geografico, pedagogico e psicologico che aiutino a comprendere i 
processi interculturali nell’ambito educativo e dei conte sti 
territoriali, nelle situazioni lavorative e nella sfera famigliare)  

Art. 2 lett. A) capitolato  speciale Punti max 6 

Metodologie utilizzate p er la conduzione del la 
formazione  (saranno valutati l’esposizione di modalità didattiche 
diversificate – lezioni frontali, laboratori teorico/pratici, ecc. – e le 
modalità didattiche attive – roll-playing, esercitazioni, 
comunicazioni non verbali, analisi dei casi, ecc.) .  

Art. 2 lett. C) capitolato speciale  Punti max 6 

Metodologia impiegata e tempi di effettuazione delle 
verifiche intermedie e finale sul conseguimento degli 
obiettivi progettuali ( sarà valutata l’efficacia della metodologia 
proposta e la congruità della tempistica rispetto alla garanzia del 

raggiungimento degli obiettivi) 

Art. 9 capitolato speciale  Punti max 6 

Qualità e quantità dei materiali/strumenti didattici 
offerti e delle sedi proposte per lo svolgimento del 
progetto  

Art. 4 cap itolato speciale Punti max 6 

Proposta migliorativa in ordine al numero di ore di 
formazione previste in au la per i docenti  

Art. 2 lett. B) capitolato speciale  Punti max  5 

Proposta migliorativa in ordine al numero di ore di 
incontri/laboratori  

Art. 2 lett. B) capitolato speciale  Punti max  5 



Partecipazione alle attività previste nel piano della 
formazione  di figure (ag giuntive al personale docente) 
di particolare professionalità, fama, competenza, ecc.  

Art. 5, secondo capoverso , capitolato 
speciale 

Punti max 5 

Efficacia delle attività di pro mozione per il 
coinvolgimento delle  famiglie e Istituzioni locali nel 
piano della formazione  (in base al numero, ai luoghi di 
svolgimento, ecc) 

Art. 2 lett. G ) capitolato speciale  Punti max 5 

Qualità dell’organizzazione degli eventi proposti 
(contenuti, sedi, pubblicizzazione, ospiti ecc.)  

Art. 2 lett. H ) capitolato speciale  Punti max 5 

Qualità  della documentazione del percorso formativo 
proposto  (completezza del percorso, strumenti impiegati, 
pubblicazioni, ecc.)  

Art. 2 lett. I ) capito lato speciale Punti max 5 

N.B. I concorrenti la cui offerta tecnica non consegua un punteggio complessivo pari o superiore a 36 punti saranno esclusi 
dalle fasi successive della gara.   
Il punteggio per l’offerta relativa al prezzo sarà attribuito come segue:  

- All’organismo di formazione partecipante il cui prezzo complessivo offerto è quello minimo in gara saranno 
attribuiti 40 punti; a ciascun partecipante la cui offerta superi tale prezzo complessivo minimo verrà assegnato il 
punteggio risultante dalla applic azione della seguente formula:  

  PREZZO COMPLESSIVO MINIMO OFFERTO      X    40 
  PREZZO COMPLESSIVO CONSIDERATO  

 
9) Svolgimento della gara  
Si procederà il giorno 23 giugno 2011  alle ore 10.00  in seduta pubblica presso i Servizi Educativi – Via Leopardi 1 – 19124 
La Spezia, alla verifica della regolarità dei plichi pervenuti nei termini stabiliti ed all’esame della documentazione 
amministrativa contenuta nella Busta A) presentata dai concorrenti . 
I concorrenti i cui documenti risultino irregolari o incompleti non saranno ammessi a lla gara . 
Saranno ammessi ad assistere all’apertura dei plichi ed alle altre sedute pubbliche i titolari o i legali rappresentanti dei 
concorrenti alla gara, ovvero  le persone da questi delegate . 
Terminata la seduta pubblica le buste sigillate, contenenti le offerte tecniche e le offerte economiche dei concorrenti 
ammessi, saranno rimesse per la valutazione alla Commissione giudicatrice, appositamente nominata, che procederà 
all’attribuzione dei pu nteggi secondo gli elementi di valutazione previsti dal presente bando di gara e alla formazione della 
graduatoria di merito.  

La valutazione delle offerte tecniche e l’assegnazione dei punteggi parziali ad esse attribuibili sarà effettuata in una o pi ù 
sedute riservate.  

Terminata la valutazione delle offerte tecniche la Commissione giudicatrice, in seduta pubblica appositamente indetta, 
procederà alla comunicazione ai partecipanti alla gara del punteggio conseguito sull’offerta tecnica, e quindi alla apertu ra 
delle buste contenenti le offerte economiche, all’attribuzione dei punteggi ad esse relativi, e quindi alla formazione della 
graduatoria di merito provvisoria, sulla base della somma dei punteggi attribuiti (offerta tecnica + offerta economica).  

La sede, il giorno e l’ora della seduta pubblica di apertura delle offerte economiche saranno comunicati ai concorrenti  
partecipanti mediante fax inviato con almeno due giorni lavorativi di anticipo sulla data della seduta.  

In esito a tutte le operazioni di gara la Commissione redigerà la graduatoria di merito, necessaria per l’adozione del 
provvedimento di aggiudicazione da parte dell’Amministrazione. L’aggiudicazione sarà determinata dal Comune della 
Spezia in favore dell’Impresa concorrente che avrà riportato i l maggior punteggio nella graduatoria di merito formata dalla 
Commissione giudicatrice.  

In caso di offerte con u guale punteggio complessivo l’aggiudicazio ne avverrà in favore de ll’offerta che presenta il prezzo 
offerto più basso.    
Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida.  
L’offerente resterà impegnato per effetto della presentazione stessa dell’offerta mentre il Comune non assumerà nei 
confronti di questi alcun obbligo se non quando, a norma di legge, tutti gl i atti inerenti la gara, conseguenti e  dipendenti 
avranno piena efficacia giuridica.  
Gli offerenti potranno svincolarsi dalla propria offerta decorsi 180 giorni dall’espletamento della gara.  
La Civica Amministrazione si riserva, inoltre, la fa coltà insindacabile di annullare la gara o di sospendere, revocare o 
annullare l’aggiudicazione entro 10 giorni dall’espletamento della gara stessa, nulla riconoscendosi in tali casi all’impresa  
provvisoriamente aggiudicataria per il  man cato affidamento dell’appalto . 
La stipula del contratto con l’impresa aggiudicataria è comunque subordinata  alla presentazione dei documenti e 
certificazioni che verranno richiesti dall’ufficio nonché in particolare:  



A) al rilascio della  certificazione (DURC)  relativa alla regolarit à contributiva INPS, INAIL  pena la revoca dell’affidamento,  
nonché al rilascio e/o alla presentazione di  tutte le altre certificazioni riguardanti i requisiti generali e speciali dell’ impresa 
sostituite in gara da dichiarazioni/autocertificazioni  
B) alla costituzione, ai sensi dell’art.113 del Codice dei Contratti Pubblici, di una garanzia fidejussoria per la cauzione 
definitiva pari al 10% dell’importo netto dell’appalto.  
E’ applicabile l’art. 40, comma 7, de l Codice dei Contratti Pubblici.  
In caso di raggruppamento temporaneo  la cauzione definitiva  deve essere prestata solo dal  capogruppo del 
raggruppamento  ma deve essere riferibile a tutte le imprese costituenti il raggruppamento.  
C) alla presentazione delle  polizze assicurative previste dal  Capitol ato Speciale.  
D) al deposito definitivo delle spese contrattuali con le modalità comunicate dall’Ufficio Gare e Contratti.  
Tutte le spese contrattuali e fiscali, inerenti e conseguenti all’appalto e al contratto, nessuna esclusa od eccettuata, sono  a 
carico dell’aggiudicataria.  
L’Amministrazione si riserva comunque in ogni momento  la facoltà di procedere alla verifica di tutte le dichiarazioni 
presentate per la gara; in caso di dichiarazioni mendaci o non rispondenti al vero, si procederà ai sensi del la normativa 
vigente. 
L’Amministrazione, in caso di fallimento dell’impresa aggiudicataria o di risoluzione del contratto per grave 
inadempimento della medesima, potrà u tilizzare la graduatoria di gara per il nuovo affidamento a i sensi dell’art. 140 del 
Codice dei Con tratti Pubblici.  
Ai sensi del Dlgs 30/06/2003 n. 196 si informa che i dati forniti dalle imprese sono dal Comune della Spezia trattati 
esclusivamente per le finalità connesse alla gara e per l'eventuale successiva stipula e gestione dei contrat ti. Il titolare del 
trattamento dei dati in questione è il Comune della Spezia.  
 
Documenti di gara ed informazioni  
Il presente bando di gara, compresi tutti gli allegati , ed il capitolato speciale sono pubblicati all’Albo Pretorio del Comune 
della Spezia e su internet www.comune.laspezia.it . 
Il recapito per prendere visione dei documenti di gara e per le informazioni é:  
C.d.R. Servizi Educativi  – Via Leopardi 1 – La Spezia , referente Mirella Bertonati  (tel. 0187/5734553 , fax 0187/5734513) .  
Il CIG assegnato alla procedura è  21410713AE.  
 
Responsabile del procedimento: Monica Azzolini  

 
LA DIRIGENTE  

(Dott.ssa Cristina de An gelis)



Allegato A  
N.B. Schema da riprodurre, completare e sottoscrivere come indicato  a pena di esclusione dalla gara . 
 

ISTANZA DI PARTECIPAZIONE  
       Al  

                                                                                 Comune della Spezia  
P.zza Europa 1  

19124 La Spezia  
    
 
OGGETTO:  Istanza di partecipazione alla procedura  “Progetto di formazione destinato alle  scuole dell’infanzia 
comunali”  
 
caso  A     
partecipazione di concorrente singolo  
 
Il sottoscritto.......................................... nato  a .................... ............... il ...................... residente in ............ ............... ........., 

via …………………….. ......................................., nella sua qualità di ................................. ............................... . dell’organismo di 

formazione .............. .......................... ................. ......... , con sede in .............................. ........, via ................. ............... ..............   

P.IVA…………………………………………………………………… Numero  telefono……………………… Fax……………………………………… 

Mail/Pec........................................................................ ... 

 
caso B      

• nel caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti costituito  

• nel caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti  costituendo 

• nel caso di consorzio di concorrenti costituito   

• nel caso di consorzio di concorrenti costituendo  
 

I sottoscritti :  

- per il concorrente c apogruppo  o consorziato  designato che svolgerà la quota prevalente dell’attività : 

………………….. .......................................... nato a .................... ............... il ...................... residente in ............ ............... ........., 

via …………………….. ......................................., nella sua qualità di ................................................................. dell’organismo di 

formazione .............. .......................... ................. ......... , con sede in .............................. ........, via ................. ............... ..............  

P.IVA…………………………………………………………………… Numero  telefono……………………… Fax……………………………………… 

Mail/Pec........................................................................ ... 

- per il concorrente m andante o consorziato  designato allo svolgimento delle attività : 

………………….. .......................................... nato a .................... ............... il ...................... residente in ............ ............... ........., 

via …………………….. ......................................., nella sua qualità di ................................................................. dell’organismo di 

formazione .............. .......................... ................. ......... , con sede in .............................. ........, via ................. ............... ..............  

P.IVA…………………………………………………………………… Numero  telefono……………………… Fax……………………………………… 

Mail/Pec........................................................................ ... 

 

 

MARCA DA 
BOLLO 

LEGALE 
€ 14,62 



- per il concorrente m andante o consorziato designato  allo svolgimento delle attività : 

………………….. .......................................... nato a .................... ............... il ...................... residente in ............ ............... ........., 

via …………………….. ......................................., nella sua qualità di ................................................................. dell’organismo di 

formazione .............. .......................... ................. ......... , con sede in .............................. ........, via ................. ............... ..............  

P.IVA…………………………………………………………………… Numero  telefono……………………… Fax……………………………………… 

Mail/Pec........................................................................ ... 

 
Solo per i raggruppamenti/consorzi  costituiti o costituendi : Dichiarano che le parti del servizio saranno svolte da ciascun 
concorrente  come di seguito indicato:  
(descrizione part e del se rvizio)                 (denominazione concorrente)  

……………………… ………………………………………………………. dall’organismo di formazione  …………………… ……………………………………..  

……………………… ………………………………………………… ……. dall’organismo di formazione  …………………… ……………………………………..  

……………………… ………………………………………………………. dall’organismo di formazione  …………………… ……………………………………..   

                                     
FA/ FANNO ISTANZA  

 
di partecipazione alla gara indetta da codesta Stazione  appaltante per l’aggiudicazione  d el servizio in oggetto.  
 
Firma del legale rappresentante del concorren te che partecipa singolarmente/del capogruppo del raggruppamento già 
costituito/ del consorzio già costituito:      
        _________________________________________   

 

Firma dei legali rappresentanti di tutti  i concorrenti del raggruppamento/consorzi o costituendo:    

        __________________________________________  

        __________________________________________  

        __________________________________________  
 
 Luogo e Data   
_____________________ _________ 

              

Solo nel caso di raggruppamento temporaneo di imprese non ancora costituito:  
I sottoscritti concorrenti si impegnano, altresì, ai sensi dell’art. 37, com ma 8, D. Lgs. 163/2006,  in caso di aggiudicazione 
della gara in oggetto, a  conferire mandato collettivo speciale con rappresentanza a ______________________________, 
qualificato come capogruppo, il quale stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e delle mandanti.  
 
Luogo e data  
__________________________ ____                          
                    
      Timbro e firma capogruppo      ____________________  
 
           “              “          mandante       ____________________  
 
              “     “          mandante      _ ____________________  
 
           
Allegato obbligatorio, richiesto a pena di esclusione: copia fotostatica di un documento di identità o di un documento di 
riconoscimento equipollente, ai sensi dell’art. 38, comma 3, DPR 445/2000, del/dei sottoscrittore/i.  
 



Allegato B  
N.B. Schema da rip rodurre, completare e sottoscrivere come indicato  a pena di esclusione della gara . 

       Al  
                                                                                 Comune della Spezia  

P.zza Europa 1  
19124 La Spezia  

   
 
Gara  per l’affidamento del servizio  “Progetto di formazione destinato alla scuole dell’infanzia comunali”  
 

DICHIARAZIONE SUI REQUISITI  PER L’AMMISSIONE ALLA GARA  
(ai sensi dell’art. 46 e con le modalità di cui all’art. 38 del DPR 445/2000)  

 
Il sottoscritto…………… ……………………..…………….. nato a ……………….………………………………il…………….……… …………………. . 

residente in ………………………………………………………………….Via………………………… ……………..……………………. nella sua qualità di  

……………………………………………. dell’organismo di formazione  …………………………………………. con sede in  ………………………………  

via……………………………………… ………………….;  

D I C H I A R A  
1. (se del caso) che l’organismo di formazione  è iscritto  alla Camera di Commercio di … ……………..………….al n. 

……………………., (data di   iscrizione……………………);  
2. (per le cooperative  sociali) che l’impresa è iscritta all’Albo regionale delle Cooperative sociali  al n……………………, in 

data………………………;  
3. che il concorrente è riconosciuto quale Organismo di Formazione Professionale dalla Regione 

_____________________con provvedimento _____________________ ______ 
4. che i legali rappresentanti dell’organismo di formazione  sono: (indicare per ciascuno carica e/o qualifica 

ricoperta, data della nomina, durata in carica, nome e cognome, data  e luogo  di nascita, C.F., poteri)  
………………………………………………………………………………………………… ………………………………………………………………………….  

………………………………………………………………………………………………… ………………………………………………………………………….  

………………………………………………………………………………………………… ………………………………………………………………………….  

5. che gli eventuali soggetti cessati dalla carica nel triennio  antecedente la pubblicazione del  presente bando ai sensi 
della lettera c) comma 1 dell’art. 38 del D.lgs 163/2006,  sono (indicare per ciascuno nome e cognome, data e 
luogo di nascita, C.F., residenza e durata in carica ): 
………………………………………………………………………………………………… ………………………………………………………………………….  

………………………………………………………………………………………………… ………………………………………………………………………….  

………………………………………………………………………………………………… ………………………………………………………………………….  
6. Che nei confronti del  concorrente  non ricorre alcuna delle cause di esclusione dalla partecipazione alle gare di cui 

all’art. 38 del D.Lgs. 163/2006 e di aver preso conoscenza che tali cause non sussistono in capo a tutti coloro cui 
spetta la legale  rappresentanza.  
 

Qualora sussistano soggetti cessati da cariche ricoperte  nel triennio antecedente la data di pubblicazione del  presente 
bando di gara  dovrà essere altresì dichiarato quanto segue  (barrare la casella di interesse):  

• di essere a conoscenza che nelle situazioni suddette non si trova neppure alcuno dei soggetti  cessati dalla 
carica che abbiano ricoperto le funzioni di cui all’art. 38, lettera c), D. Lgs. 163/2006 nel triennio antecedente la 
data di pubblicazione del bando di gara ; 

OPPURE IN ALTERNATIVA  

• che, in presenza di soggetti cessati da lla carica che abbiano esercitato le funzioni le funzioni di cui all’art. 3 8, 
lettera c), D. Lgs. 163/2006 e che abbiano riportato condanne nel triennio antecedente la data di pubblicazione 
del bando di ga ra ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 38 , comma 1 lett. c), ha adottato i seguenti atti o misure di 
completa dissociaz ione dalla condotta penalmente sanzionata:  



……………........................................................................................................................ ................................................ .
....................................... .....................................................................................................................................  

7. di essere in regola con qualsiasi adempimento previdenziale ed assicurativo nei confronti dei propri dipendenti 
con specifico riferimento alla regola rità contributiva INPS e INAIL  (indicare luogo di iscrizione e numero di 
posizione assicurativa presso detti Enti):  
INAIL _________________________________________________________________________  
INPS ____________________ _______________________________________________________  

8. • di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili ex art. 17 L. 68/99 nonché di 
essere in possesso di apposita certificazione rilasciata dagli uffici competenti dal la qua le risulti l’otte mperanza  
alle norme della legge 13.03.1999 n.68  

OPPURE: 

• la propria condizione di non assoggetta bilità agli obblighi di a ssunzioni obbligatorie di cui alla medesima legge;  
9. l'avvenuto adempimento, all'interno della propria azienda, degli obblighi d i sicurezza previsti dal D. Lgs. 81/2008 

e s.m.i.;  
10. l’assenza, per l’impresa ed i suoi legali rappresentanti, di misure interdittive della  capacità a contrarre con la P.A. 

di cui all’art. 9 comma 2 lettera c) del  D. Lgs n.231 del 2001 o alt ra sanzione il divieto di contrarre con la P.A. 
compresi i provvedimenti interdittivi di cui all’art. 14 comma 1 del D. Lgs 81/2008 ; 

11. • di non essersi avvalso di piani individuali di emersione di cui all’art. 1 bis, comma 14 della legge n.383 del 2001    
      OPPURE: 

• di essersi avvalso d i piani individuali di emersione di cui all a legge n .383 del 2001 ma che il periodo di 
emersione si è concluso;  

12. • che l’impresa non si trova in una situazione di controllo ai sensi dell'art. 2359 del codice civile con alcun 
partecipante alla presente procedura di gara o in una qualsiasi relazione tali che, di fatto, rappresenti un unico 
centro decisionale;  

OPPURE 

• di trovarsi in situazione di controllo ai sensi dell'articolo 2359 del codice civile con altro partecipant e ma di 
aver formulato autonomamente l’offerta, e che tale situazione di controllo non ha influito sulla formulazione 
della stessa.  
Il concorrente con  cui sussiste tale situazione è:  
_____________________________________________(denominazione/ragione socia le) 
_________________________________________________________________(sede)  
 
Si allegano in separata busta chiusa documenti utili a dimostrare c he la situazione di controllo  non ha influito 
sulla formulazione dell’offerta.  

13. di avere p reso piena conoscenza del capitolato speciale e di tutte le circostanze generali, particolari e locali, 
nessuna esclusa ed eccettuata, che possano avere influito od influire sia sulla esecuzione del contratto sia sulla 
determinazione della propria offerta e di giudicare pertant o remunerativa l’offerta economica presentata;  

14. di aver esaminato tutta la documentazione  di gara e  di accettare tutte le norme e disposizioni in essa contenute;  
15. di accettare a proprio carico ogni pagamento di tasse o di imposte (IVA esclusa) relative all ’appalto in oggetto e, 

in particolare, qualsiasi imposta che, a norma del Capitolato speciale , cade a totale carico dell’appaltatore;  

16. • (solo per i concorrenti singoli ): di aver conseguito, nel trienn io 2008/2009/2010  un fatturato complessivo pari 
ad €  120.000,00,  di cui almeno € 60.000,00 relativo allo svolgimento di attività formative per personale doce nte; 
     OPPURE 

• (solo in caso di raggruppamenti temporanei e consorzi di concorrenti )  che il consorzi o/raggruppamento ha  
conseguito cumula tivamente  nel triennio 2008/2009/2010 un fatturato complessivo pari ad  € 120.000,00,   di cui 
almeno € 60.000,00 relativo allo svolgimento di attivit à formative per personale docente e che tali fatturati sono 
stati realizzati ciascuno  nella misura  minima del 60% da l capogruppo del raggruppamento  o impresa consorziata 
che svolgerà la parte  prevalente dell’attività formativa  e la restante percentuale del 40% cumulativamente dai 
soggetti mandanti  o consorziati , di cui ciascuno nella misura non inferiore al 10%.  

17. • (solo per i concorrenti singoli) : di avere svolto nel triennio 2008/2009/2010 almeno un progetto di 
formazione destinato al personale docente di serviz i educativi con bambini nella fascia d ’età da 0 a 6 anni;  



     OPPURE 

• (solo in caso di raggruppamenti tempo ranei e consorzi di concorrenti )  che il capogruppo in caso di 
raggruppamento o il soggetto consorziato  che svolgerà la parte prevalente dell’attività formativa  ha svolto nel 
triennio 2008/2009/2010 almeno un progetto di formazione destinato al personale docente di servizi educativi 
con bambini nella fascia d’età da 0 a 6 anni . 
 

                                                                           
Ai sensi degli artt. 75 e 76 del DPR 445/2000, la presente dichiarazione è resa dal sottoscritto consapevole della decadenza 
della partecipazione e dell’eventuale aggiudicazione, nonché della responsabilità penale, cui va incontro in caso di 
dichiarazione mendace o  contenente dati non rispondenti a verità.  
 
Luogo e data  
__________________________            Timbro e firma del legale rappresentante  
          _________________________ _________ 

        

N.B. nel caso di raggruppamento temporaneo di imprese  o consorzi , costituito o costituendo , la presente dichiarazione 
deve essere compilata e sottoscritta dalla capogruppo e da tutti i soggetti che costituiscono  il raggruppamento  e dal 
consorzio e da tutte le  consorziate designate per l’esecuzione delle attività.  
 

Il sottoscritto______________________ _________ autorizza il trattamento dei dati personali riportati nella 
presente dichiarazione limitatamente alla gara in oggetto, ai sensi dell’art. 23, D. Lgs. 196/2003, e dichiara, altresì, di 
essere stato informato, ai s ensi dell’art. 13, D. Lgs. 196/2003, che:  
- il trattamento di detti dati è necessario, ai sensi della vigente normativa in materia di appalti pubblici, ai fini della 

partecipazione alla presente gara ed avverrà presso questa Stazione Appaltante, con l’utiliz zo di procedure anche 
informatiche, nei modi e limiti necessari per perseguire le predette finalità, anche in caso di eventuale 
comunicazione a terzi, nel caso di richiesta di accesso agli atti di detta procedura e/o nel caso di controlli;  

- il conferimento dei dati richiesti è indispensabile, pena l’esclusione, per l’espletamento della gara in oggetto;  
- gli sono riconosciuti i diritti di cui all’art. 7, D. Lgs. 30/06/2003, n. 196;  
- il titolare del trattamento cui può rivolgersi per l’esercizio dei propri dirit ti è il Comune della Spezia, nella  persona 

della Dirigente dei Servizi Educativi – Dott.ssa Cristina De Angelis.  
 
       Firma del legale rappresentante   ____________________  
 
 
Allegato obbligatorio, richiesto a pena di esclusione: copia fotostatica di un  documento di identità o di un documento di 
riconoscimento equipollente, ai sensi dell’art. 38, comma 3, DPR 445/2000, del/dei sottoscrittore/i.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Allegato C  
N.B. Schema da riprodurre, completare e sottoscrivere , a pena di esclusione dalla gara, dal legale rappresentante in 
caso di partecipazione di un concorrente in forma singola, dal legale rappresentante dell’impresa mandataria o del 
consorzio , in caso di raggruppamenti e consorzi costituiti, o dai legali rappresentanti delle imprese comp onenti il 
raggruppamento o il consorzio non ancora costituito.  

 
                Al  

                                                                                 Comune della Spezia  
P.zza Europa 1  

19124 La Spezia  
 
 

Gara  per l’affidamento del servizio  “Progetto di formazione destinato alle  scuole dell’infanzia comunali”  
 

OFFERTA ECONOMICA  
 

caso  A     partecipazione di concorrent e singolo/raggruppamento o consorzio costituito  

Il sottoscritto.......................................... nato a ............. ...................... il ...................... residente in ............ ............... ........., 

via …………………….. ......................................., nella sua qualità di ................................................................. dell’organismo  di 

formazione .............. .......................... ................. ......... , con sede in .............................. ........, via ................. ............... ..............  

P.IVA…………………………………………………………………… Numero  telefono……………………… Fax……………………………………… 

Mail/Pec........................................................................ ... 

 

caso B     • nel caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti costituendo : 

• nel caso di consorzio di concorrenti costituendo : 
I sottoscritti :  

- per il concorrente capogruppo  o consorziato designato che svolgerà la quota prevalente dell’attività : 

………………….. .......................................... nato a .................... ............... il ...................... residente in ........................... ........., 

via …………………….. ......................................., nella sua qualità di ................................................................. dell’organismo di 

formazione .............. .......................... .......................... , con sede in .............................. ........, via ................. ............... ..............  

P.IVA…………………………………………………………………… Numero  telefono……………………… Fax……………………………………… 

Mail/Pec................................................. ....................... ... 

 
- per il concorrente mandante  o consorziato designato allo svolgimento delle attività : 

………………….. .......................................... nato a .................... ............... il ...................... residente in ........................... ........., 

via …………………….. ......................................., nella sua qualità di ................................................................. dell’organismo di 

formazione .............. .......................... .......................... , con sede in .............................. ........, via ................. ............... ..............  

P.IVA…………………………………………………………………… Numero  telefono……………………… Fax……………………………………… 

Mail/Pec........................................................................ ... 

- per il concorrente mandante  o consorziato designato allo svolgimento delle attività : 

………………….. .......................................... nato a .................... ............... il ...................... residente in ............ ............... ........., 

via …………………….. ......................................., nella sua qualità di ................................................................. dell’organismo di 

formazione .............. .......................... ................. ......... , con sede in .............................. ........, via ................. ............... ..............  



P.IVA…………………………………………………………………… Numero  telefono……………………… Fax……………………………………… 

Mail/Pec.. ...................................................................... ... 

OFFRE  

per l’esecuzione del servizio  l’importo di €………………… …………………………………………… ……………………………………………………….  
(in lettere………………………………………………………………… …………………….. ……), oltre IVA al ______ ( se dovuta ). 
 
In caso di raggruppamenti d’impresa le concorrenti si impegnano, in caso di aggiudicazione delle gara, a conformarsi alla 
disciplina prevista all’art. 37 del D. Lgs. 163/2006.  

 
 

Firma del legale rappresentante del concorren te che partecipa singolarmente o  del capogruppo del raggruppamento già 
costituito o del consorzio già costituito:      
              
        _________________________________________   

 

Firma dei legali rappresentanti di tutti  i concorrenti del raggruppamento o consorzio costitue ndo:    

        __________________________________________  

        __________________________________________  

        __________________________________________  
 
 Luogo e Data   
______________________________  

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


